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EVENT

Chuong trinh dao tao Event Manager dwoc thiét ké theo “Quy trinh xay dwng dw an” ma mét Hoc vién
sau khi hoan thanh khda hoc c6 thé xay dwng mét “kich ban” sw kién thwéng st dung nhét hién nay. Vi ban
dang tham gia khéa hoc Event Manager dé c6 thé theo dudi nghé Event tai cac Doanh nghiép hay Céng ty
Quang cao, To chire sy kién lién quan dén hoat dong xay dwng thuong hiéu. Cac kién thire, nghiép vu nay
dwoc sép xép chubi cac budi hoc theo quy trinh gibng nhw ngwdi 1am sy kién can phai xay dwng hay thuc
hién sw kién thuc té

Khéa hoc nay mang lai cho hoc vién:

MUC TIEU KHOA HQC:

Nhibng kién thirc co' ban vé nganh t6 chirc HOi nghi-Sy kién (TC-HNSK); ndm dwoc nhiing thuat ngtr
chuyé&n mon, kién thirc co ban nhat vé TC-HNSK

e Hiéu biét dwoc cong viéc, nhiém vy, vai tro cia mot nguwdi T chirc sy kién (event Coordinator) va
moi trwdng lam viéc trong Iinh viec TO chirc sw kién

o Biét dwoc cac hang muc va cac buéc co ban trong viéc td chirc mét Hoi nghi - Sy kién, théng qua
nhirng biéu mau coéng cu co ban

e Cac k¥ nang can thiét, bb sung clia mét ngudi va nghé té chirc sy kién

e Co6 kha nang tham gia thwc t& vao qua trinh chuén bj, thwc hién sw kién mét cach cé hé thdng va hiéu
qua.

e Lép ké hoach PR, Marketing cho Event

e Cac k¥ nang ra quyét dinh & diéu phdi nhan s trong viéc |ap ké hoach & té chirc sy kién

NOI DUNG CHUONG TRINH:
NGHIEP VU CHUYEN NGANH TO CHUC SU KIEN:

Phan 1: KIEN THI'C NEN TANG CHUYEN NGANH TO CHUC SU KIEN: 6 gi&r
1. Marketing va moi lién quan dén Event
2. Thwong hiéu & moilién quan dén hoat dong event

Phan 2 TIEN TRINH LAP KE HOACH & TO CHU'C THYC HIEN EVENT: 46 gi»
3. Khai niém, vai tro ctia TCSK trong doanh nghiép va cac loai hinh sy kién tai Viét Nam, cac doanh
nghiép can lam sy kién: 2 gi®
4. Quyét dinh TCSK (khai thac & x(r Iy cac théng tin can thiét dé td chirc sy kién; Bang tom tét yéu ciu
TCSK) : 2 gi¢y
a. Dbi twong tham dy SK
b. Nguoi tiéu ding la ai - Vi sao can phai hiéu tam ly nguei tiéu dung?
5. Lap k& hoach va thuc hién (muc tiéu, muc dich, dinh hwéng vé chinh sach va quy trinh thwc hién
TCSK): 2 gio
a. Baitap tai lop: néu Muc DPich & Loi ich clia SK
b. Tom tat dé tai tét nghiép
6. Lap ké hoach dv toan ngan sach cho sy kién: 2 gi&
a. Lap nhixng muc tiéu vé ngan sach
b. BPanh gia R.O.l
7. Baitap: viét bang tom tat yéu ciu tb chirc sw kién (event brief): 2 gior
8. Chon dja diém cho sw kién: 2 gi®»
a. Khao sat mat béng - dat chd cho sw kién;
b. D6 &n - Thirc ubng trong suw kién (Food & Beverage - F&B); Cac loai hinh F&B
9. Brainstorming & phat trién concept : 4 gio»
a. Nguyén tac brainstorming, loi ich ctia brainstorming
b. Céc bwéc brainstorming va 1 sb nguyén tac trong bubi brainstorming
c. Phat trién y twdng cho su kién
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d. Baitap thwc hanh
10. Phat trién thiét k& cho Su kién : 2 gior
= Case study
11. Trién khai thiét ké va (rng dung: nhitng vat liéu co' ban trong san xuét: 2 gi®»
= P& nghi: tham quan xw&ng san xuét vat liéu cho sw kién
12. Bang tom tat yéu cau thyc hién thiét ké va san xuét cho sy kién, tinh hudng : 2 gior
= Bai tap thyc hanh
13. Nhirng méi lién két gitra: két cdu, dan dwng, bb tri phan cing trong SK va chwong trinh:2g
= Case study
14. Phét trién chwong trinh cho Su kién: 2 gi®»
= Case study
15. Nhan sy biéu dién cho Event (MC, Ca s, 1& tan, Modal, quay phim, chup hinh..): 2 gi&
16. Bang chay chwong trinh cho Sy kién : 2 gi&
a. Céc yéu t6 chinh
b. Case study
17. Céch trinh bay & nhirng lwu y ca mét bai n6i cho MC (MC script); Thé hién bai phéat biéu trong mét
chuong trinh : 2 gi®
= Case study
18. Lap danh sach hang muc va dbi tac thwe hién : 2 gio
a. Taisao can lap check-list
b. Céch Iap check-list
c. Lap danh sach cac thanh vién va dbi tac cé lién qua dén SK
d. M6t sb nguyén tc va nhirng sai sét thwerng gap

19. Lap thi gian biéu thwe hién cdng viéc; Thuwong lwong voi cac dbi tac can thiét cho sw kién (Khach
hang - Venue - F&B - MC - Ca si - San xuat — ATAS...) :2 gi®&
a. Thoi gian can thiét cho tirng hang muc
b. Case study
20. Lap bang bao gia, bao gbm: 4 g
a. Lap bang chi phi, ching tr lién quan,ké hoach chi tra déi tac)
b. Giéy phép trong su kién (gidy phép TCSK, treo banner, tac quyén bai hat...)
21. Kiém soat ngan sach hiéu qua: 2 gi®v
a. Phan tich chi phi va lgi nhuan cla sw kién.
b. Soan thdo hop ddng v&i cac dbi tac lién quan toi sy kién (Hop dong véi Khach hang, Nha
cung cép, Thoi vu...)
22. Nhirng yéu té anh hwéng dén Té chirc sw kién: 6P, 5W, 3E: 2 gior
23. On tap céac phan da hoc (Q & A), dinh hwéng lam bai, d an tét nghiép: 2 giey

Phan 3 KY NANG TRINH BAY & THUYET TRINH: 8 gio
1. Céch viét proposal hop ly, cach Ién/ 1ap dy an: 4 gio
= Bai tap thwc hanh/ thuyét trinh thir dé tai tét nghiép
2. Céch thuyét trinh hiéu qua ( thuyét trinh ca nhan/ nhém va bai tap (rng dung): 4 gi®

= Bai tap thwc hanh/ thuyét trinh thir dé tai tét nghiép

QUAN TRI TO CHUC SI KIEN CHUYEN NGHIEP:
Phan 4 QUAN TRI TO CHUC S KIEN: 14gio

1. Tién trinh quyét dinh tham gia d4u thau té chirc sy kién: 2 gior
a. CAc van dé lién quan dén quyét dinh
b. Tai sao phai d4u thau, cac loai d4u thau, hd so dau thau...
2. T chirc & quan ly nhan sy khi lap ké hoach t6 chirc mét sy kién cu thé (HR structure & planning): 2
gioy
a. BO tri nhan su chay chwong trinh sy kién (on-site staff management).
b. Nhing kinh nghiém xt ly tai hién trvong
3. Quan ly t6 chirc Hoi cho - Trién 1am tai Viét Nam : 2 gioy
a. Quyét dinh t6 chirc Hoi cho Trién Lam
b. Nhirng yéu tb can quan tam khi 1ap ké hoach & t6 chirc Hdi cho - trién 1am
4. Nhan dién, giai phap céc rii ro trong qua trinh chuan b, thuc hién: 4 gi®
a. Céch quan ly va téi thiéu héa rii ro
b. Tinh huéng tham khao
5. B&o céo tbng hop sau khi két thic sw kién : 4 gior
a. Sap xép cudc hop, danh gia va rat kinh nghiém sau s kién
b. Lap bang bao céo va xac dinh cac hang muc Iwu st dung/ hly bd
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Phén 5: KIEN THU'C & KY NANG CHO NHA QUAN TRI EVENT: 10 gi&-
6. Leadership & Staff promotion; T chirc va thwe hién cuéc hop hiéu qua: 2 gior
7. Ky nang moi chao tai tro trong Event : 2 gi¢

8.

9.

a. Case study, thdo luan

b. Cac buwdc co ban khai thac tai tro
Hiéu va &ng dung khuyén mai trong sw kién (Promotion methods): 2 gi¢»

a. Khai quat vé khuyén mai

b. Khuyén mai cho nha phan phéi va khuyén méi cho nguwei tiéu ding
PR va vai tro cla PR trong moét sw kién: 4

a. Phan biét PR va quang céo

b. M6 hinh 6C thiét ké thong diép

c. Nguyén tac 5F trong diép

HOAT PONG NGOAI KHOA: 6 gior

Tham quan thyc té xwdng san xuat ( tim hiéu cac vat lién co ban)
Tham dw mét sw kién thuc thuwce té

PO AN TOT NGHIEP: 30gi®

1.

Hwéng dan tap trung tai 16p: 6g
= Hwéng dan hinh thanh y twdng va phwong phap nghién ciru
= Huwéng dan lap dé cwong chi tiét va tinh tién kha thi
= Huwéng dan danh gia tinh hé théng cua chién lvoc
Hwéng dan theo nhém cling giang vién: 6g
*  Hwéng dan danh gia tinh kha thi va hoan thién dé tai
= Huwéng dan hoan chinh dé tai trwéc bao cao
= So khao db an tét nghiép
Team works viét/ thao luan dé tai tbt nghiép tap trung (theo nhém): 13g
= Lam viéc nhém bat budc
= ARTI Vietnam theo ddi, diém danh nhw budi hoc tap trung tai l6p
Bao vé dé tai tét nghiép trwé'c Hoi ddng giam khao: 5g
= Thuyét trinh bao vé dé an tét nghiép

PHUONG PHAP DAY VA HOC:

Véi phuong phap day va hoc twong tac, Hoc vién sé duwoc hoc tiv kién thire va kinh nghiém thuc té
ctia nhivng gidng vién, chuyén gia, cdng tac vién gidi nghé véi nhiéu chia sé khdng cé trong sach vé,
vi thé Hoc vién dwoc khuyén khich tham gia tich cwe va day da tat c& cac budi Ién 1op.

Hoc vién sé dwoc yéu ciu tham gia vao nhivng budi thwe hién td chirc sw kién thuc té (néu c6 &
dwoc phép tham gia) dién ra trong subt khoa hoc.

Trong trwerng hop Hoc vién khong thé tham dw budi hoc nao do, Hoc vién dwoc hoc lai mién phi budi
hoc d& vang mét tai cac khoa hoc ké tiép, hodc xem lai bang video clia budi hoc tai Phong Bao tao.
Hoc vién da tét nghiép tai Vién hoan toan dwoc hoc bd sung mién phi thém céac kién thirc trong cac
ch d& mai trong cling mét chwong trinh, cung cap d6 cia cac khoéa hoc ndm sau

Hoc vién s& dwoc huan luyén vé nghiép vu, k§ nang, dong thdi (rng dung kién thirc da hoc dé thuc
hién D6 an tét nghiép. ARTI Vietnam dat trong tdm cho cong tac hwéng dan Hoc vién lam D6 an tét
nghiép theo nhitng tinh hudng thuc té, nhdm gitp hoc vién hiéu sau vé quy trinh va tb chirc mot sw
kién chuyén nghiép; méi lién két ciing nhw 1ap ké hoach PR, Marketing trong Event; ra cac quyét dinh
va diéu phdi nhan sw, quan trj trong TCSK I&n.

GIANG VIEN, BAO CAO VIEN:

Giang vién, béo céo vién ctia chuong trinh dwoc chon loc tir nhivng ngwoi da co thyc té nhiéu nam
kinh nghiém lam viéc tai doanh nghiép trong va ngoai nwéc.

Bao céo vién dwoc moi chia sé kinh nghiém 1a nhitng ngudi gidi nghé, trwdng thanh tir nhirng va
véap, that bai va thanh cong trong thuc té.

Hoc vién dwgc tham gia mién phi cac budi bao céo cac chuyén dé méi hang nam clia cung khéa hoc
(cAp hoc) do ARTI Vietnam cap nhat, tinh chinh cia ndm sau

Ong Nguyén Quang Khai.

Cht nhiém B6 mon Event — ARTI Vietnam.
Dentsu Vietnam.
Kinh nghiém: Account, event & promotion

Ong Dinh Quang Ngi¥, Tién si

Nguyén Th trwdng B6 VH - TT & DL
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- Chu tich Hiép héi Quang cao Viét Nam (VAA)

Ong P6 Kim Diing
- Pho Chu tich Hiép héi Quang céo Viét Nam (VAA)
- Vién trwdng ARTI Vietnam
- Chu tich Antiem Advertising Agency

Ong Takefumi Umino
- Ph6 Tong giam doc Dentsu Vietnam

Ong Nguyén Ngoc Hoang, MBA

- Chu nhiém B6 mon PR - ARTI Vietnam.

- Giam déc Truyén théng cha Mai Sen Corporation; Ch tich cong ty Nam Chiéu.

- Kinh nghiém: Nhém bdo Kh&n Quang D4, Kinh Té Sai Gon, Tudi Tré;

- Tac phdm: Larry Page va Google: Sap Xép Lai Hé Théng Théng Tin Toan C4u ; Thomas J. Watson
Sr.va IBM: X&c Lap Céng Thirc Tw Duy ....

Ong Lé Van Khoi, Tién si
- Pho6 Hiéu trwé’ng Trwong Pai Hoc Tan Tao
- Nguyén Giam doc PR Coca - Cola Béng Dwong

Ong Hé Pac Hoang
- Event Manager - HSBC.

Ong Nguyén Ha Birc Minh, Ths
- Giam boc Ban Marketing Nokia Bong Dwong

Ong Nguyén Anh Tuan, MBA
- Giang vién Marketing, PR, Event, IMC Trwdng DH Tai Chinh — Marketing TP.HCM
- Kinh nghiém: Sanyo Viét Nam (WM & REF); Minh Viét (Pigeon Baby); Biti's...

Ong Bui Trong Giao, Ths
- Giam doc Cong ty Linh Giao (CML) | .
- Kinh nghiém: Huan luyén, dao tao vé kj nang mem

Ong Ly Anh Vi
- Hoa si, Associate Creative Director — Cty Dentsu Viét Nam Ltd.

Ong Nguyén Quéc Bao.
- MD - Awareness PR .
- Kinh nghiém : Coca Cola, Max Communications, Boehringer Ingelheim, Saigon Tourirst...

Ong Vii Minh San
- DBon vi: Ogilvy & Mather Viet Nam

Ba Nguyén Kim Thay )
- Nguyén Giam doc truyén thong & sw kién AIA Viét nam )
- Giam doc Chi nhanh t0 hop truyén thong da phwong tién Dat Viét VAC (Ha NGi)

Ong Phan Lé Khoi
- Vice President —IB Group Viét Nam
- Kinh nghiém: Director- HK Maketing and Public Relations, Prosimex

POI TUONG:
e Mubn theo dudi nganh nay mét cach chuyén nghiép.
e Hoc vién da biét qua vé nganh Té chirc sy kién nhwng chwa thwe hanh nhiéu.
e Nhi*ng ngwoi yéu thich Event, hoac c6 hoai béo tré thanh nha TCSK chuyén nghiép trong twong lai.
e Khoa hoc nay (tét nhat) cho nhitng ban tré da tét nghiép BH-CD va cé kinh nghiém lam viéc téi thiéu
tr 01 nam tré I1én.

CHUNG CHI:

Hoc vién di hoc day dua, lam Dé an tbt nghiép va bao céo tét nghiép dat 5/10 diém trd l1én sé dwoc Vién
Nghién Clru & Dao Tao Quang Céo Viét Nam va Hiép Hoi Quang Céao Viét Nam cip Ching chi tét nghiép
nghé: “ Event Manager”
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THOI LWQNG: 5 thang ( 120 gid twong (rng véi 160 tiét)
¢ TP.HCM: hoc budi téi, tr 18h30 dén 20h30 th¥ 2 - 4 -6 hodc 3 -5- 7.
e Ha Noi: hoc tron ngay thir bay va chl nhat, hoc mét tudn nghi mét tuan

CHINH SACH UU DA
e Duoc bdo lwu va hoc lai mién phi néu dwoc phép vang mat va c6 ly do chinh dang
e DPuoc hoc thém hodc bd sung kién thirc cac chi d& méi trong chwong trinh ndm sau.
e Co chinh sach wu da hoc phi cho HV c, sinh vién, doanh nghiép.
e Duoc tdng CD toan bo bai giang chwong trinh vao cubi khéa hoc

HOC PHi: Lién hé:
e TP.HCM : Sb05-Nam Qubc Cang - Quéan 1
= Phone: (848) 3925 4455- 3925 7730 — Fax : (848) 3923 8717
e TP.HANOI: Sb 80— Phb Nguyén Du — Q. Hai Ba Trung
e Mobile : 0984 475751 (Ms Tam)
e Website: www.arti.edu.vn / arti.org.vn / arti.com.vn

ARTI Vietnam xin cam on cac td chirc trong Nghiép doan quang cdo, Hoc vién quang céo va Tap doan
quang cao da ho tro chwong trinh dao tao nay:

vaA  fas afaa dentsu e antiem

Institute of Advertising

HIEP HOI QUANG CAO VIET NAM SINGAPORE asian federation of

nd\'cruslng associations
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